Minkitero delltstruzions, dell'Unlversits & della Ricerca
Dipartiments per la Programmazions

Direzione Generale per Intervent] in materia di edilizia
seolastica, per b gestione def fondi strutturali per

FONDI £\
STRUTTURALI

cUROPEI N 2014-2020 €=

UNIONE EUROPEA MIUR

Ministero dell’istruzione

ISTITUTO COMPRENSIVO di MARMIROLO
Via Parini, 2 - 46045Marmirolo (MN) - Tel: 0376 294664

e-mail: mnic81400t@istruzione.it - pec: mnic81400t@pec.istruzione.it
C.F. 93034730205

REGOLAMENTO PER GLI ORGANI COLLEGIALI A
DISTANZA
REGOLAMENTO PER INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA A
DISTANZA

Art.1- Ambito di applicazione

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento a distanza, in modalita telematica, delle riunioni degli
Organi Collegiali dell’Istituto Comprensivo di Marmirolo (MN).

Tale Regolamento ¢ redatto:
- A seguito dell’emergenza Covid — 19;
- VISTA I'impossibilita di riunire gli organi collegiali in presenza;
- VISTA la necessita di garantire il funzionamento dell’Istituzione scolastica.

Si definisce la possibilita di convocare gli OO.CC. a distanza anche per particolari esigenze organizzative
che esulano dal contesto pandemico.

Si stabilisce la possibilita di effettuare gli incontri scuola-famiglia a distanza per particolari esigenze
organizzative che esulano dal contesto pandemico; in particolare per la scuola secondaria di I grado.

Tale possibilita deve essere valutata a seguito di confronto tra il Dirigente Scolastico e le parti.

Art.2 - Definizione

Ai fini del presente regolamento, per riunioni in modalita telematica si intendono le riunioni degli
organi collegiali e gli incontri scuola-famiglia di cui all’art.1, per le quali ¢ prevista la possibilita che
tutti 1 componenti partecipino a distanza, mediante 1’uso di strumentazione informatica e I’utilizzo delle
applicazioni della piattaforma di Istituto, Gsuite, con possibilita di esprimere la propria opinione e il

proprio voto. In particolare, sara possibile per i componenti I’organo:

e visionare gli atti della riunione

e ascoltare e/o intervenire nella discussione
e votare

e approvare il verbale.

Art.3 - Materie/argomenti oggetto di deliberazione

La riunione in modalita telematica puo essere utilizzata dagli OO.CC. per deliberare sulle materie di
propria competenza, con possibilita di discussione collegiale, visione degli atti votazione, per i quali
non sia possibile ’adunanza collegiale in presenza.
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Tale modalita puo essere utilizzata anche per scambio d’informazioni docenti/genitori negli incontri
scuola famiglia.

Art.4 - Convocazione e svolgimento

La convocazione alle riunioni degli OO.CC. in modalita telematica avviene da parte del Dirigente
Scolastico, tramite pubblicazione della circolare sul registro elettronico Nuvola o, in alternativa, per
mail istituzionale e attraverso la bacheca della scuola.

Per quanto riguarda i Consigli di Intersezione, di Interclasse, di classe e Dipartimenti, la convocazione
puo avvenire sia in via telematica, sia in via ordinaria (cio¢ prevista nel piano annuale delle attivita).

La convocazione contiene 1’indicazione del giorno, dell’ora di inizio e di fine e degli argomenti
all’ordine del giorno.

Eventuali materiali oggetto di discussione durante le sedute telematiche degli organi collegiali vengono
preventivamente inviati insieme alla convocazione.

La definizione degli incontri scuola/famiglia avviene attraverso Nuvola tra docenti/genitori.

Per la partecipazione alla riunione telematica, i docenti, i componenti degli organi collegiali e i genitori
sono tenuti a collegarsi con I’account istituzionale, fornito dalla scuola.

Tale account viene considerato come firma di presenza all’assemblea, verificabile dall’amministratore
della piattaforma Gsuite.

Lo svolgimento della riunione telematica e delle votazioni ¢ con le stesse modalita di quella in
presenza.

I partecipanti agli organi collegiali esprimono la loro contrarietda o astensione al punto in votazione
scrivendo sulla chat della riunione.

Il verbalista rileva e verifica la validita del voto del punto all’ordine del giorno.

Si consiglia di mantenere il microfono spento e di attivarlo in caso di intervento.

Lo svolgimento e la durata inerente ciascun punto all’o.d.g. sara calibrato in base alla durata
complessiva della riunione.

Art.5- Norme comportamentali

Durante la riunione online i partecipanti sono tenuti ad osservare un comportamento corretto: la
telecamera accesa (fatto salve problemi di banda), il microfono spento (viene acceso solo quando si
necessita di intervenire), 1’utilizzo corretto della chat, ’osservanza della netiquette. Si consiglia
’utilizzo di auricolari che permettono di sentire meglio il suono. E’ possibile sfocare lo sfondo se
situazioni di privacy lo richiedano.
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La registrazione e la diffusione non ¢ consentita.

Art.6 - Verbale di seduta

I1 verbale della riunione viene redatto regolarmente dal verbalista durante la seduta e successivamente
fatto visionare ai componenti degli organi collegiali per la successiva approvazione. Le delibere
adottate durante le riunioni telematiche sono valide a tutti gli effetti.

Negli incontri docenti/genitori non ¢ necessario redarre verbale, fatto salve particolari situazioni che lo
richiedano.
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